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Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n 

Sachbearbeiter (m/w/d) für den Bereich Miet- u. WEG-Buchhaltung 

mit Arbeitssitz in Saarbrücken 

Folgende Tätigkeiten gehören zum Aufgabengebiet dazu: 

 Kontierung und Buchung der Kontenbewegungen 
 Verarbeitung sämtlicher Geschäftsvorfälle auf Mieter- / Eigentümer- und Sachkonten 
 Abstimmung der Konten 
 Kontrolle der Zahlungseingänge bei Mietern und Wohnungseigentümern 
 Durchführung des erforderlichen Mahnwesens sowie Forderungsüberwachung 
 Erstellung der Abrechnungen für Mieter und Wohnungseigentümer 
 Steuerliche Behandlung von Gewerbeimmobilien 
 Erstellung von Objektabschlüssen für die Gebäudeeigentümer 

Damit überzeugen Sie uns: 

 Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung - idealerweise als 
Immobilienkauffrau/-mann mit fundierten Kenntnissen in der Buchhaltung, sowie 
Miet- und WEG-Buchhaltung 

 Erfahrung mit einem Immobilienverwaltungsprogramm wäre wünschenswert. Wir 

arbeiten mit der Branchensoftware HausPerfekt 
 Gute Kenntnisse in der Anwendung der üblichen MS-Office-Programme 
 Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und eine hohe Leistungsbereitschaft 
 Selbstständige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise 
 Sicheres Auftreten im Verhältnis zu unseren Kunden 

Das bieten wir Ihnen: 

 Festanstellung in Vollzeit mit leistungsgerechter Vergütung 
 Krisensicherer Arbeitsplatz  
 Ständige Fortbildung durch interne Schulungen bzw. externe Seminare 
 Freie Getränke 
 Kostenfreier Parkplatz 
 Eine positive Arbeitsatmosphäre in einem soliden Unternehmen mit flachen 

Hierarchien 
 Mitarbeit in einem motivierten und dynamischen Team 
 Homeoffice im betriebsüblichen Rahmen 

Wir haben Ihr Interesse geweckt: 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und 
dem frühestmöglichen Eintrittstermin an: Klingner@imoba.de 

Eine vertrauliche Bearbeitung Ihrer Daten ist für uns selbstverständlich! 


