
 
 

 

 

Mitarbeitende (w/d/m) in der Hausverwaltung gesucht: 

 

Der Kontakt mit Kunden macht Dir Spaß und Du hast Freude an abwechslungsreichen 

Aufgaben, bei denen Du nicht den ganzen Tag am Rechner sitzt? Dann könnte die Arbeit in 

der Hausverwaltung zu Dir passen.  

 

Anstatt den ganzen Tag vor dem Bildschirm zu sitzen, nimmst Du regelmäßig Termine vor Ort 

wahr und besprichst mit Handwerkern, Mietern und Eigentümern notwendige Reparaturen, 

machst Kontrollgänge durch die verwalteten Häuser, kontrollierst 

Modernisierungsmaßnahmen, führst mit den Mietern Wohnungsabnahmen und -übergaben 

durch und leitest selbstständig Eigentümerversammlungen. 

 

Natürlich sitzt Du zwischendurch auch am Schreibtisch, kontrollierst Rechnungen und wickelst 

den notwendigen Schriftverkehr ab. Das kannst Du nach Absprache wahlweise im Homeoffice 

oder im Büro erledigen.  

 

Wer bist Du? 

 

Perfekt wäre eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung in der Immobilienwirtschaft. 

Manchmal ist aber auch unperfekt perfekt: Eine ähnliche kaufmännische Ausbildung oder auch 

eine abgeschlossene Ausbildung im Handwerk können eine gute Basis bilden. Das 

Fachwissen im Immobilienbereich können wir mit Weiterbildungsmaßnahmen ergänzen. 

Wichtig ist uns Deine Begeisterung für Immobilien, Dein freundlicher Umgang mit Kunden und 

zielorientiertes Arbeiten. Besonders freuen würden wir uns über Dein Interesse an der 

Digitalisierung von Arbeitsprozessen bei der Anwendung von PropTechs. 

  



 
 

Wer sind wir? 

 

Die K. H. Wiegand Immobilien ist seit 1954 im Herzen von Köln zuhause und als Makler und 

Hausverwalter am Kölner Immobilienmarkt aktiv. Wir sind ein kleines Familienunternehmen 

mit flacher Hierarchie und kurzen Entscheidungswegen. Die Arbeit in der Hausverwaltung 

kann manchmal herausfordernd sein, daher ist uns der Zusammenhalt im Team besonders 

wichtig. Wir unterstützen einander und freuen uns, wenn uns neue Ideen die Arbeit erleichtern. 

Unsere Teammitglieder sind überwiegend schon viele Jahre bei uns und das wünsche wir uns 

für jedes neue Teammitglied. 

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung inklusive Gehaltsvorstellung an 

 

K. H. Wiegand Immobilien GmbH & Co KG 

Julia Braschoß 

Von-Werth-Str. 18 

50670 Köln 

 

info@wiegand-immobilien.de 

 


