i IMOBA

Immobilienverwaltung
Baubetreuung
GmbH & Co. KG

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort in Vollzeit oder Teilzeit eine/n

Mitarbeiter/in (m/w/d) fiir den Bereich Miet- u. WEG-Buchhaltung
mit Arbeitssitz in Saarbriicken
Folgende Titigkeiten gehoren zum Aufgabengebiet dazu:

e Kontierung und Buchung der Kontenbewegungen

e Verarbeitung sdmtlicher Geschéftsvorfille auf Mieter- / Eigentliimer- und Sachkonten
e Abstimmung der Konten

o Kontrolle der Zahlungseingénge bei Mietern und Wohnungseigentiimern

e Durchfiihrung des erforderlichen Mahnwesens sowie Forderungsiiberwachung

o Erstellung der Abrechnungen fiir Mieter und Wohnungseigentiimer

e Steuerliche Behandlung von Gewerbeimmobilien (Umsatzsteuermeldungen, usw.)

o Erstellung von Objektabschliissen fiir die Gebdudeeigentiimer

Damit iiberzeugen Sie uns:

o Sie verfiigen liber eine kaufmannische Ausbildung - idealerweise als
Immobilienkauffrau/-mann mit fundierten Kenntnissen in der Buchhaltung, sowie
Miet- und WEG-Buchhaltung

o Erfahrung mit einem Immobilienverwaltungsprogramm wire wiinschenswert. Wir
arbeiten mit der Branchensoftware HausPerfekt

e Gute Kenntnisse in der Anwendung der tiblichen MS-Office-Programme

o Teamfahigkeit, Zuverldssigkeit und eine hohe Leistungsbereitschaft

o Selbststandige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

o Sicheres Auftreten im Verhéltnis zu unseren Kunden

Das bieten wir Thnen:

o Festanstellung in Vollzeit mit leistungsgerechter Vergiitung

o Kirisensicherer Arbeitsplatz

o Stindige Fortbildung durch interne Schulungen bzw. externe Seminare

o Freie Getrinke

o Kostenfreier Parkplatz

o Eine positive Arbeitsatmosphire in einem soliden Unternehmen mit flachen
Hierarchien

e Mitarbeit in einem motivierten und dynamischen Team

e Remote arbeiten im betriebsiiblichen Rahmen

Wir haben Ihr Interesse geweckt:

Wir freuen uns auf Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Threr Gehaltsvorstellung und
dem frithestmoglichen Eintrittstermin an: Klingner@imoba.de

Eine vertrauliche Bearbeitung Threr Daten ist fiir uns selbstverstiandlich!

IMOBA Immobilienverwaltung Baubetreuung GmbH & Co. KG
Halbergstralle 44, 66121 Saarbriicken
www.imoba.de



